

建设工程验线服务指南

1、 适用范围
法人
2、 事项类型
行政确认
3、 设立依据
   《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行）第六十五条：城乡规划主管部门应当采取验核放线结果、核实基础测量报告等措施，加强对建设工程的监督管理。 建设行政主管部门应当监督施工单位严格按照建设项目施工图进行建设。 建设单位应当在施工现场公示经审定的修建性详细规划、建设工程设计方案总平面图，接受公众监督。
4、 受理机构
汝州市行政审批服务中心三楼自然资源和规划局业务窗口
5、 决定机构
汝州市自然资源和规划局
6、 办理条件
符合权限划分要求，准备齐全所要求的的全部申请材料。
7、 申办材料
申办材料应符合以下要求：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	建设工程验线申请表
	原件
	1
	纸质
	留存原件，加盖申请单位公章

	2
	委托书及委托代理人身份证件
	复印件
	1
	纸质
	

	3
		放线报告



	原件
	1
	纸质/电子版
	需加盖申请单位公章

	4
	原《建设工程规划许可证》及附件、附图
	复印件
	1
	纸质/电子版
	

	5
	
建设工程批后公告照片
	复印件
	1
	纸质/电子版
	


8、 受理方式
（1） 窗口受理：直接到汝州市行政审批服务中心三楼自然资源和规划局业务窗口提交申办材料。
（2） 网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。
9、 办理流程
（一）申请
申请单位应按照要求,准备相关申请村料，按照许可权限，向许可机关提出许可申请。
（二）受理
许可机关对申请材料进行审查。申请村料齐全、规范的,许可机关予以受理,出具《受理通知书》。申请材料不齐全的,应一次告知申请人需要补正的全部内容,出具《行政许可申请材料补正告知书》。
（三）审查
根据法定条件和程序,申请材料受理后,行政许可机关应当指派2名以上工作人员对申请材料的内容进行审查，对申请单位项目现场进行实地踏勘，并将审查情况和现场踏勘情况报局主管领导审批。
（四）决定
申请材料符合法定条件的,现场核查无误的,许可机关填写行政许可决定审批表,经审定,依法制发《建设工程规划验线单》；申请材料不实、不符合法定条件的,行政许可机关做出《不予受理决定书》。
（五）送达
[bookmark: _GoBack]《建设工程规划验线单》或《不予受理决定书》作出后直接送达当事人或以邮寄的方式送达当事人。
10、 办理时限
（1） 法定时限
自受理之日起20个工作日（20个工作日内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可延长10个工作日，并应当将延长期限的理由告知申请人）。
（二）承诺时限 
自受理之日起5个工作日（承诺时间不包含特殊环节时限，例如专家论证、专家评审、公示、现场踏勘等所需要的时间）。
11、 收费依据及标准
无
12、 结果送达
直接送达或邮递送达。
13、 咨询方式、投诉方式
（1） 现场咨询：汝州市行政审批服务中心三楼规划业务窗口
（2） 电话咨询：0375－6868918
（3） 现场监督投诉：汝州市行政审批服务中心投诉监督科
（4） 电话监督投诉：0375-6799523 
14、 办理地址和时间
办理地址：汝州市市民之家三楼自然资源和规划局业务窗口
时间：周一至周五， 法定节假日除外 。 夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00； 冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30
15、 办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询：汝州市行政审批服务中心三楼规划业务窗口
2.电话查询：0375－6868918
3.网上查询：http://www.hnzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
1.现场查询：汝州市行政审批服务中心三楼规划业务窗口
2.电话查询：0375－6868918
3.网上查询：http://www.hnzwfw.gov.cn

