
汝州市卫生健康委行政执法岗位职责清单

	科室名称
	科室职责
	职责类别
	岗位职责

	行政审批服务科
	   负责提供卫生健康行政审批项目的法律、政策、标准、办理程序的咨询和指导；负责市本级卫生健康许可项目和确定的其他职权中依申请项目的直接办理、结果公示、档案管理；
	行政许可
	1.受理岗：受理①医疗机构设置审批；②医疗机构执业登记；③医师执业注册；④外籍医师来华短期执业许可台湾地区医师在大陆短期执业许可,香港、澳门特别行政区医师在内地短期执业许可；⑤护士执业注册；⑥麻醉药品和第一类精神药品购用许可；⑦医疗广告审查；⑧饮用水供水单位卫生许可；⑨公共场所卫生许可；⑩放射源诊疗技术和医用辐射机构许可；⑪医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核；⑫医疗机构放射性职业病危害建设项目竣工验收。接收行政许可申请材料；经机关负责人审批。依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。

	
	
	
	2.审查岗：材料审查；需要现场核查的，转交至各业务科室组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。

	
	
	
	3.决定岗：经机关负责人审批，作出决定；对于不予行政许可的，书面告知申请人，并说明理由。

	
	
	
	4.送达岗：制作送达文书；将行政许可决定送达当事人；对准予行政许可决定的，应当公开供公众查询。

	
	
	行政裁决
	1.受理岗：受理医疗机构名称裁定审批事项。接收申请材料；经机关负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。

	
	
	
	2.审查岗：材料审查；需要现场核查的，转交至各业务科室组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。

	
	
	
	3.决定岗：经机关负责人审批，作出决定；对于不予受理的，书面告知申请人，并说明理由。

	
	
	
	4.送达岗：制作送达文书；将行政裁决决定送达当事人

	
	
	其他职权
	1.受理岗：受理①放射源诊疗技术和医用辐射机构许可校验；③医疗机构校验；③医疗美容主诊医师备案。接收申请材料；经机关负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。

	
	
	
	2.审查岗：材料审查；需要现场核查的，转交至各业务科室组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。

	
	
	
	3.决定岗：经机关负责人审批，作出决定；对于不予受理的，书其他职权面告知申请人，并说明理由。

	
	
	
	4.送达岗：制作送达文书；将行政决定送达当事人。


	科室名称
	科室职责

	综合监督与法规科
	承担公共卫生、医疗卫生等监督工作，查处医疗服务市场违法行为；组织开展学校卫生、公共场所卫生、饮用水卫生、传染病防治监督检查；完善综合监督体系，指导规范执法行为；承担相关政策起草工作；承担有关规范性文件合法性审查和清理工作；组织开展普法宣传工作；承担行政复议、行政应诉有关工作。
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